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مقدمة الناشر 


نحن نعنى في المجموعة العربية للتدريب والنشر على نحو خاص بتناول كافة 
القضايا والمتغيرات المتلاحقة ومتطلبات الإصلاح الإداري والاقتصادي وكل ما يهم المنظمات 
والتعرف أيضا على التجارب العامية الناجحة للوصول إلى الهدف المشترك مع عملاتئنا في 
رفع وتطوير الكفاءات البشرية مرتكزين بذلك على قاعدة بيانات من الخبراء 
والمتخصصين والاستشاريين المؤهلين لتنفيذ وإدارة كافة البرامج علميا وعمليا بما يتواكب 
مع طبيعة عمل المنظماتء كما يتضمن نشاط المجموعة العربية للتدريب والنشر القيام 
بجميع أنواع الاستشارات في كافة التخصصات وقد ظهرت الحاجة إلى تفعيل نشاط 
البرامج التدريبية في المجموعة العربية للتدريب والنشر لتخاطب احتياجات محددة 
للشركات والجهات المختلفة من خلال القيام بدراسة وتحديد الاحتياجات التدريبية 
للشركات وتصميم برامج خاصة تفي بهذه الاحتياجات وذلك لرفع معدلات أداء 


العاملين ون تنمية مهاراتهم امختلفة. 
برامجنا التدريبية: 


تغطى كافة التخصصات التي تحتاجها القطاعات المختلفة ونذكر من هذه البرامج 


على سبيل امثال: 
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ه اطهارات الإدارية والإشرافية وإدارة الأعمال للمستويات الإدارية المختلفة. 
ه اطهارات السلوكية والقيادية. 
. امحاسبة بجميعح فروعها وتخصصاتها. 


ه التمويل والإدارة المالية والاستثمار. 
أسلوبنا في التدريب: 


لا نعتمد في التدريب على الأسلوب التقليدي الذي يعتمد بدوره على التلقين 
وإعطاء ال محاضراتء ولكن نرى أن التدريب ممفهومه الحديث يجب أن يعتمد على 
الحوار والنقاش وتبادل الخبرات.. ومساعدة المتدرب على طرح المشكلات التي قد 
تواجهه في عمله ووضع تصوراته للحلول مما يؤدى إلى تحقيق الاستفادة المرجوة من 
حضور البرنامج. ونعتمد في التدريب على العديد من الأساليب مثل: 
ه دراسة ومناقشة الحالات العملية. 
ه الاستقصاءات وتبادل الاراء والمقترحات. 
٠‏ الأفلام التدريبية 


3 تمشيل الأدوار. 
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كذلك لدينا مجموعة متميزة من قاعات التدريب التي تم إعدادها بأحدث 
الوسائل السمعية والبصرية بما يؤدى إلى تقديم خدمة تدريبية على أعلى مستوى من 


الحودة 
أنواع البرامج التي نقدمها: 

هناك نوعان من البرامج 
برامج مركزية: 

وهى البرامج المدرجة في الخطة السنوية بتواريخ. وأماكن محدده والتي نقوم 
بإرسالها في بداية كل عام للمؤسسات والهيئات والجهات في أنحاء العالم العربي. وبعد ذلك 
نتلقى الترشيحات من الجهات ال مختلفة على تلك البرامج. 
برامج تعاقدية: 

نظرا لصعوبة احتواء خطة البرامج السنوية على جميع البرامج قٍِ امحالات 
والقطاعات والأنشطة المختلفة وكذلك مواعيد وأماكن البرامج المدرجة بالخطة قد تكون 
غير ملاتمة لبعض الجهات إلى ال مؤسسات إلى قد تطلب جية ما تنفيذ برنامج تفصيلي 
لها. 
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مدة برامج التدريب: 


وهى ما يطلق عليها (دبلومات) وتتراوح مدتها من ثانية اسابيع إلى اربعة وعشرين 


أسبوعا تدريبيا وحسب ظروف الجهة الطالبة. 


يتضمن هذا البرنامج التدريبي: المفاهيم الأساسية للفهرسة الموضوعية وفوائدهاء 
إيمانا منا بان التنمية البشرية هي الأساس في تطوير العمل وتحسين الأداء. فعندما يتقن 
العاملون بالمكتبات عمليات الفهرسة الموضوعيةء فإن ذلك ينعكس بصورة مباشرة علي 


يه 


مستوي تقديم الخدمات المكتبية ومدي تحقيق المكتبة لأهدافها. 


من يوجه هذا البرنامج التدريبي؟ 

٠‏ لظم 0249 الأكتدات والمعلومات! حيث بعكم ها البرنامج بمثابة 
تحديث معلوماتهم حول الفهرسة ال موضوعية. ودليلا للعمل التطبيقي للفهرسة 
الموضوعية والتحليل الموضوعي لنصوص أوعية المعلومات. 

إلى العاملين في مجال الفهرسة خاصة الفهرسة الموضوعية حيث يحتاجون إلى دليل 


إرشادي لطرق صياغة رؤوس الموضوعات. 


© إلى دارسي المكتبات وا معلومات. 
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٠‏ إلى الباحثين في ال مكتبات والفهارس الالكترونية لها حيث يتعرفون من تلك 
القواعد علي طرق صياغة رؤوس الموضوعات للكتب وغيرها من أوعية 
المعلومات. مما يسهم في سرعة الوصول إلى المطلوب ومعرفة البيانات الهامة 
وأماكن تواجدها في أوعية ال معلومات المختلفة. 


أهداف البرنامج التدريبى: 


يهدف هذا البرنامج التدريبي إلى تنمية مهارات الفهرسة ال موضوعية والتحليل 
الموضوعي لأوعية المعلومات لدي العاملين في المكتبات ومرافق المعلومات من 
المتخصصين وغير المتخصصين وكذلك دارسي علوم المكتبات وال معلومات. كما يمثل دليلا 
للباحثين بالمكتبات للتعرف علي رؤوس الموضوعات وكيفية صياغتها بأدلة وفهارس 
امكتبات ومرافق المعلومات. 
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أولا: تعريف الفهرسة الموضوعية: 

الفهرسة هي عملية إعداد الكتب وغيرها من امواد التي تحتويها ال مكتبة بحيث 
تكون تلك المواد في متناول القارئ بأيسر الطرق وفي اقل وقت ممكن. 
والفهرسة نوعان: 
ا - الفهرسة الوصفية (ع تندع210)ه ختأطتتهوء12) 

وهي التي تصف الكيان المادي للكتبٌ“وغيرها من المواد المكتبية بحيث يسهل 
التعرف علي الكتاب وتمييزه عن غيره من الكتب. 
ب - الفهرسة الموضوعية (عصندع210غهه أءءزطن5) 


وهي التي تصف الكيان الموضوعي للكتب وغيرها من المواد بحيث ممكن تجميع 
المواد ذات الموضوعات المتشابهة بعضها بجانب البعضء ويكون ذلك بواسطة أرقام 
التصنيف بواسطة رؤوس الموضوعات. 


ويتكون الفهرس ال موضوعي من رؤوس موضوعات عبارة عن كلمة واحدة إلى عدة 
كلمات يختارها ال مفهرس. ليعير بها عن موضوع الكتاب وتجتمعح تحته كل بطاقات الكتب 


التي تعالج هذا الموضوع. 


وترتب رؤوس الموضوعات مع الحالات التي تكملها ترتيبا هجائيا في الفهرس. 
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ويرتبط. التصنيف وتحديد رأس ال موضوع ارتباطا وثيقا بال محتوي الفكري لمضمون 
الكتاب أي الجانب ال موضوعي منهء دون غيره من الجوانب المادية الأخرىء لذلك 
فالصلة بينهما وثيقة ومتطابقة. فعندما يعطي المفهرس رقم 900 للدلالة علي موضوع 
الكتاب فإن رأس موضوعه سيكون هو التاريخ أي أن هناك تطابقا بين رمز التصنيف 
ورأس الموضوع الذي يدل عليه. 
ولاشك أن التصنيف ورؤوس الموضوعات يكمل كل منهما الأخر كما تحل رؤوس 
الموضوعات الكثير من المشكلات التي تصادف ال مفهرس عند التصنيف. 
أهدافها: 
تهدف الفهرسة الموضوعية إلى: 
أ- الكشف عن الكتب الموجودة بالمكتبة والتي تتناول موضوعا معينا. 
ب- الكشف عن الكتب الموجودة باطكتبة والتي تنناول موضوعات تتصل باملوضوع 
الذي سحث عنه القارى. 
أنواع الفهارس الموضوعية: 


هناك أنواع من الفهارس الموضوعية هي: 
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ب- الفهرس الموضوعي الهجاني 
ج- الفهرس الموضوعي الهجاني المصنف 
د. الفهرس القاموسي 
ثانيا: قواعد اختيار رؤوس الموضوعات: 
1- الاستعمالات اللغوية الشائعة لرؤوس الموضوعات: 
ينبغي استخدام المصطلح الشائع الاستعمال في المجال الذي تخدمه المكتبة وبين 
القراء. 
فيمكن استخدام رأس الموضوع "النقود" في مكتبة عامة بينما في مكتبة متخصصة 
(ككتب معهد متخصص فى دراسة الآثار) يمكن استخدام رأس الموضوع مرادف أخر هو 
النميات وال مسكوكات والتسميات الثلاث تعني دراسة العملات علي مر التاريخ. 
ويلاحظ أنه عند استخدام ال مصطلح الشائع تعد بطاقة إحالة من المصطلح العلمي 
ويجب علي المفهرس عند اختياره لرؤوس الموضوعات الشائعة أن 


يضع ف الاعتبار التطورات فى الاستعمالات اللغوية التى ممكن أن توتر فى 
الفهرس الموضوعى عند استخدامه لمصطلحات جديدة. هذه المصطلحات 
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إلى التسميات الجديدة التي قد تدعوه إلى إعادة الفهرسة إلى إعادة توزيع الكتب 
د استخدام لغة واحدة لرؤوس ال موضوعات: 
يجب أن تكون رؤوس الموضوعات في الفهرس بلغة واحدة بقدر الإمكان. أما في 
حالة عدم وجود كلمة قِ اللغة تصلح لوصف اموضوع فانه يسمح للمفهرس باستعمال 
ويفيد استخدام لغة واحدة لرؤوس الموضوعات ال مكتبات. حيث أن استخدام أكثر 
من لغة لرأس موضوع واحد يؤدي إلى بعثرة كتب الموضوع الواحد في أماكن متفرقة 
بالفهرس كما هو الحال في المكتبات العربية التي تفضل فصل فهارس اللغات ال مكتوبة 
بالحروف اللاتينية عن فهارس اللغات ال مكتوبة بالحروف الأخرىء وفي هذه الحالة تعد 
رؤوس الموضوعات من فهارس امواد العربية باللغة العربية بينما تعد الرؤوس من 
فهارس المواد الأجنبية باللغات الإنجليزية والفرنسية.. الخ وبواحدة من هذه اللغات 
الشائع استخدامها في الممكتبة. 
3- تثبيت رأس موضوع موحد كرؤوس ال موضوعات: 


الكتب وال مطبوعات التى تتناوله حتى وان استخدمت الكتب ألفاظا أخري 


14 0 
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في عناوينها مع إعداد الإحالات من تلك ا مصطلحات إلى ذلك المصطلح (الرأس) المختار. 
مثل نظارات وعوينات فإذا اخترنا نظارات كرأس موضوع فانه يجب إعداد إحالة من 
العوينات إلى النظارات وهكذا. 

ويجب الأخذ ببعض الاعتبارات عند اختيار مصطلح من بين مصطلحات مترادفة مع 
إعداد الإحالات اللازمة منها. تفضيل ال مصطلح الأكثر استخداما والمصطلح الذي يجعل 
الموضوع مجاورا للوضوعات أخري متصلة به. هذا إلى جانب ضرورة توضيح بعض 
الرؤوس المستخدمة بأكثر من معني بين أقواس بعد الرأس للتفرقة بينه وبين غيره من 
الرؤوس المستخدمة في الفهرس بمعني أخر. 
مثال: 

- النقد (العملة) 

- النقد (للكتب) 


4 التخصيص في رؤوس ال موضوعات: 
"ضع الكتاب إلى المطبوع إلى المؤلف تحت رأس ال موضوع المخصص الذي يدل 


عليه - وليس تحت رأس اعم يضم تحته الموضوع الأخص" وذلك لأن الوصول عن 


طريق الرأس العام معناه أن ذلك الرأس سوف يضم تحته: 
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أ- كل الموضوعات العامة التي تلابسه. 

ب- كل الكتب العالجة لكل موضوع فرعي يشمله ذلك الرأس العام؟ 

وهذا يجعل عملية البحث عن الكتاب إلى المطبوع أطول. علي ذلك فإنه يجب أن 
يكون الرأس ا مستعمل علي درجة من التخصص بحيث يلابس سعة الذي يعبر عنه. 
مثال: 
كتاب يتناول "الضوء" 

رأس موضوعه المخصص هو "الضوء" وليس الطبيعة» لأن الطبيعة رأس عام: وإذا 
وضع الكتاب تحت رأس الموضوع "طبيعة" فإن وقت القارئ سيضيع هباء بالبحث 
تحت كل ما كتب في علم الطبيعة حتى يصل إلى كتابة ا لمطلوب "الضوء". 

أما في حالة وجود رأس موضوع مخصص لكتب الضوء فسوف يجد القارئ جميع 
الكتب التي تتصل بالضوء بالإضافة إلى الكتب الأخرى التي تتناوله ضمن تناولها 


لموضوعات أخري وذلك عن طريق بطاقة الإحالة. 


"انظر أيضا". 
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وفي حالة ما إذا كان هناك كتاب يتناول الصوت والضوء معا فيكون هناك مدخل 
بالصوت ومدخل أخر بالضوء. 

فبدلاً من استعمال رأس عام واسع يفضل استعمال رأسين يعطيان نفس الفكرة. 
مثال: بدلا من الرأس: الدواجن 


استعمل رأسين: الماشية والطيور الداجنة. وهكذا ورما احتجنا إلى تجزييَ من هذين 
الرأسين إلى تفصيلات أدق لأجل دلالات أدق: وذلك بشرط وحود مطبوعات فعلا 
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ثالثا: أشكال رؤوس الموضوعات: 
تنقسم رؤوس ال موضوعات إلى: 
1- رؤوس موضوعات مكونة من كلمة واحدة: 
قد يتكون رأس الموضوع من اسم مفرد (كلمة واحدة) وهذا هو أبسط صيغ رؤوس 
الموضوعات وأيسرها للقارئ. مثال: الدينء الحياة. الزراعة, الوراثة.. الخ وقد يتساءل 
ا مفهرس عن ما هو الأنسب للاختيار ال مفرد أم الجمع؟ 
هل المكتبة أم المكتبات؟ هل المسجد أم ال مساجد؟ القاعدة تقول: "اختر رأس 
الموضوع في شكل الجمع وليس في شكل امفرد " فنقول: ا مكتبات» المساجدء.. وهكذا. 
حيث أن المفرد قد يدل علي أننا نقصد به حالة واحدة وان كان من ال ممكن 
استخدام "المفرد" بالنسبة للآفكار المجردة التي تعبر عن النوع إلى الجنس مثل: 
كذلك فانه يمكن اختيار ال مفرد والجمع حين يدل المفرد علي اموضوع العام مثل: 
مقال. مقالات 


- مقال (كفن) 
- مقالات (كمجموعة مقالات) 
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ولاشك أن الوجهة اللغوية لها دورها في مختلف اللغات وفي تحديد شكل رأس 
الموضعء ففي اللغات الأجنبية كالإنجليزية تذكر كلمة (علك كذا) ككلمة واحدة مثل 
علم النفس (روهامءءردم) إلى علم الاجتماع (روهادنه:) فالمقطع (رهماه) عندما يجن بعد 
اسم العلم يعني علم كذا. ولا تفرد كلمة بذاتها في اللغة العربية فتحذف كلمة علم إلا 
إذا كانت ترتبط ارتباطا وثيقا بالاسم الذي يليهاء مثل علم النفس بعكس علم النبات 
الذي يمكن الاكتفاء بكلمة النبات ويعني موضوع النبات. 


د رؤوس موضوعات مكونه من عدة كلمات: 
لا يتكون رأس الموضوع بالضرورة من كلمة واحدة:» ولكنه قد يتكون من كلمتين 
إلى أكثر ومنها أشكال كثيرة: 
أ- رأس موضوع مكون من كلمتين تربطهما كلمتين أداة العطف " و " وذلك في 
الأحوال التالية: 
©« للمواد المترابطة بعضها ببعض مثال: العادات والتقاليد. 
للمواد التي تعالج موضوعين متناقضين: مثال الخير والشر 
ويلاحظ أنه في حالة عطف اسمين يجب الإحالة من الاسم الثاني إلى الصيغة 
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مثال: 
انظر: 
العادات والتقاليد. 
مثال أخر: 
الطاقة. 
انظر: 
القوة والطاقة. 

ب- تلاحظ فى اللغة العربية أن الصفة تتبع الموصوفء مثل ال مكتبات العامة؛ بينما في 
الإنجليزية تتقدم الصفة على الموصوف فتصبح (وعتمهتطنا عناطام) ولا نحتاج في اللغة 
العربية إلى قلب رؤوس الموضوعات في هذه الحالة لأن صياغتها بالعربية تكفل 
البدء باللفظ الأهم القادر علي تجميع الفروع بعده. 


كيمياء عضوية 


وفي الإنجليزية نضطر لكي نجمع الكيمياء بكل أجزائها في مكان واحد إلى جعل 


الرؤوس التالية: 
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1577ع كك 41121711 
0152121 اد السعطر) 
تتخذ الوضع المقلوب التالي: 
7ع كك 1د4112171 
0152121 تاس تسعغطن) 
علي أن تعد إحالة من الوضع الذي لم يقع عليه الاختيار إلى الوضع المختار مثل: 
7ع كك 1د112171خ4 


ع5 


له4112171 77س 1سع كك 


ج- تلاحظ في اللغة العربية أن ال لمضاف يسبق المضاف إليه.ء وهذا عكس ما نراه في 
اللغة الإنجليزيةء حيث أن المضاف يتلو ا مضاف إليه لذلك نحتاج إلى مبداً القلب في 
اللغة العربية ولا نحتاج لهذا القلب في اللغة الإنجليزية مثال: مباني المكتبات. إدارة 
المكتبات كرؤوس موضوعات عربية تقلب فتصبح تحت موضوع مكتبات كالأي: 
ال مكتبات 
ال مكتبات. مباني 


ا مكتبات» إدارة 
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فعندما اتبعنا مبدأ قلب الرأسين السابقين ساعدا هذا علي مجاورتهما موضوعيا 
لبقية "المكتبات" بينما هذان الرأسان بالإنجليزية لا يحتاجان إلى القلب لأنهما 


ببدأن بكلمة (صهءطن1) فهما: 
0 1121217 


55 111217 
د- الاسم المرتبط باسم أخر بواسطة حرف جر: مثال: الاستخدام الآلي في المكتبات. 
ه- الجملة: وهي مزيج مما سبق إذ توجد موضوعات لابد أن يعبر عنها بعبارات 
مركبة. 
مثال: التوزيع الجغراق للحيوانات. 
ويمكن إتباع مبداً القلب هنا ومع ذلك فإن هذا النوع من رؤوس الموضوعات 
اقل قبولا وذلك لأنه مكون من عدة كلمات طويلة قد لا تتبادر إلى ذهن القارئ. 
أسماء الأعلام والأسماء الجغرافية وغيرها كرؤوس موضوعات: 


يمكن استخدام اسم الشخص كرأس موضوع لكتب التراجم والسير الذاتية 


(:تطمدععوهز8 - مغتده) 
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ويجب استخدام الصيغة الموحدة للاسم الذي يدخل تحتها الاسم في المدخل الأصلي 
والمداخل الإضافية: 

مثال: كتاب عن احمد شوقي يكون رأس موضوعه هو أحمد شوقي (وليس 
تعراء ). 

٠‏ مثال آخر: كتاب عن وليم شكسبير سوف يكون رأس موضوعه شكسبيرء وليم 
(قلب الاسم الأجنبي حسب قواعد المدخل في الفهرسة الوصفية الخاصة بالأسماء 
الأصلية) 

وبالمثل يمكن استخدام أسماء الهيئات كرؤوس موضوعات فإن كتابا عن المنظمة 
العربية للتربية والثقافة والعلوم يكون رأس موضوعه هو: المنظمة العربية للتربية 
والثقافة والعلوم (وليس المنظمات) 

كذلك يمكن استخدام الأسماء الجغرافية كأسماء البلاد كرؤوس موضوعات للكتب 
التي تناولتها مثال: 

لهند القاهرة في ألف عام.. الخ 

ويدخل فى الأسماء الجغرافية أيضا أسماء الأماكن مثل: البحر الأحمرء الجزيرة 
العربية.. الخ 

وكذلك يستخدم أسماء الأعمال الأدبية والكتب المقدسة كرؤوس موضوعات مع 
تفريعات بالتعليق والنقد مثل: القران الكريم - تفسير. 
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وإلى جانب كل ذلك فإن هناك أسماء أخري تستخدم كرؤوس للموضوعات مثل 
الأمراض كالحصبة. أو الفواكه والمحاصيل كالقطن وكل هذه تدخل تحت أسماتها 
مباشرة. 

وقد استخدم المداد الأحمر لكتابة الأسماء كرؤوس موضوعات للتمييز بين الأسماء 


كمؤلفين إلى عناوين والأسماء كرؤوس موضوعات في الفهرس القاموسي. 
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رابعا : تجزئّ رؤوس الموضوعات: 


يمكن تجزئ وتفريع رؤوس الموضوعات كما يلي: 
1- التجزيء الشكلي. 
2- التجزيء الزمني. 
3 التجزيء ال مكاني. 
4- التجزيء بالأوجه. 


5- التجزيء في مجال التراجم واللغات والآداب. 


1- التجزىء الشكلى: 


خارجي.. أي الشكل الذي استعمل في إخراجها وصناعتها: كما في المعاجم 


والبيبلوجرافيات والأدلة.. الخ 


أما الشكل الداخلي "فنعني به أن الموضوعات عولجت بطريقة خاصة. مثلا 


عولجت من وجهة نظر تاريخية إلى عولجت علي أساس نظري إلى علي أساس الدراسة 


مهارات الفهرسة ال موضوعية وصياغة رؤوس ال موضوعات 


ويمكن استخدام الأشكال السابق ذكرها كتفريعات لرؤوس الموضوعات مثل 
التفريعات التي نستخدمها في التصنيف. 


ع 


امثلة: 
٠‏ الإدارة - بيبلوجرافيات > شكلية خارجية 
« الإدارة - تاريغ ‏ هشكلية داخلية 
٠‏ الإدارة ِ- طرق تدريس 
هذا ويمكن استخدام بعض الرؤوس الشكلية كرؤوس موضوعات وليس كتفريعات 
مثل: 
بيبلوجرافيات. علي أن تعد إحالة بهذا الشكل: انظر أيضا أسماء الأشخاض والأماكن 
والموضوعات مصحوبة بالتفريع بيبلوجرافيا. مثل: 
٠‏ الإدارة - بيبلوجرافرافيا 
القاعدة: جزئ أولا بالموضوع ثم ثانيا بالشكلء لا تجزئ موضوعا من موضوع بل 


جزئ شكلا من موضوع 
2- التجزىء الزمنى: 


ممكن تجزيء رؤوس الموضوعات علي اساس زمني مع تحديد العصور إلى القرون 


إلى السنوات مثل: 
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»© ال مملكك العربية السعودية : تاريخ قديم 
« المملكة العربية السعودية - 1918-1914 


التاريخي إلى الرأس المستخدم: مثل: 


الحرب العاطية الأولي 4 - 1918 
انظر: المملكة العربية السعودية 1914 - 1918 


ويجب ملاحظة ترتيب التفريعات ترتيبا زمنيا وليس هجائيا 
مثال: 

© الحضارة - العصر القديم 

«» الحضارة - العصر الوسيط 

© الحضارة - العصر الحديث 
3- التجزيء ال ممكاني: 

تعالج بعض الكتبف اموضوعات قٍِ نطاق جغراق معين قد يكون قارة. دولة 

إقليم: مدينه.. الخ 
مثال: 


٠‏ الفن الإيطالي 
٠‏ الأحوال الاقتصادية في مصر 
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وكل عمل في هذه الحالة له قيمة مزدوجة موضوعية وأخري مكانية وعلى ذلك 
فيمكن أن تجزئ الموضوع بالمكان إلى نجزئ المكان بالموضوع وهذا يتوقف علي 
الأهمية النسبية للموضوع وامكان والقارئ أيضا. 


وبصفة عامة فإن الموضوع أساسا أكثر أهمية من الوحدة الجغرافية. 
فالكتب التي تتناول العلوم البحتة والتطبيقية والفنون في أماكن معينه تدخل 
تحت الموضوع أولا ثم تفرع بالمكان أمثلة: 
٠‏ الطبيعة - الولايات المتحدة الأمريكية 
٠‏ اليابان - سكان 


ويمكن عمل إحالات من الشكل غير ا مستخدم إلى الشكل المستخدم 
مثال: 
ن ‏ للسلن إررية اسداة 


أما الكتب التي تتصل بالوحدات ال محلية فإنها تدخل تحت الموضوع مباشرة: ثم 


تقسم بالمدينة إلى المحافظة إذا كان موضوع الكتاب يدور حول الشؤون المحلية 
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مثال: 
٠‏ الضريبة علي السفن - جدة 
© ال مصيفون - الطائف. 
وتدخل تحت اسم الدولة أولاً إذا كان الموضوع له أهمية خاصة بالنسبة للدولة, 
إلى إذا كان الموضوع بالنسبة لجميع الوحدات المحلية. 
مثال: 


لون > اللكلئة العرية الوه 1 الظطيران, 


والموضوعات التي تعتبر أنواعا من المؤسسات مثل المستشفيات» المكتبات» المدارسء 
المتاحف وغيرها من المؤسسات التي ترتبط بالمكان وتعرف به.. فأنها تستخدم كتجزيء 
من أسماء المدن فإذا تناول الموضوع مساحة جغرافية أكبر فإن المكان يجزاً من 
الموضوع مثل: 
مساحد - ال مملكة العربية السعودية 
ه جامعات - الهند 


هو * 
© وو وو . ا فيد أ ٠‏ ا يد 
وو ٠‏ 5-7 


ويلاحظ أنه عند استعمال أسماء الأماكن في رؤوس الموضوعات ليس 


من حق ال مفهرس أن يتصرف فى صياغة الرأس كيف شاء فيبداً مرة بالمكان 
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مجزأ بالموضوع. ثم يعود فيبدل نفس الرأس فيصوغه مرة أخرى مبتدثا بال موضوع 
ومجحزئا إياه بال مكان أ 
» بترول - سعودية 
ثم نعود نقول سعودية - بترول 
لأن معني الإبقاء علي هاتين الصيغتين داخل الفهرس للدلالة علي نفس الكتب - 
معني هذا أنه لو كان عندي عشر كتب عن البترول في السعودية إذن فسوف يدعو 
استعمال الصيغتين لكل كتاب أن أنشي عشرين بطاقة إضافية بالنسبة لهذه الكتب 
العشرة - وهذا بخلاف أي بطاقات موضوعية أخرى لأي من هذه الكتب. 
وإنما الحل هو الإبقاء فقط علي الصيغة الأصح وهي التي تبدأ با موضوع ثم تجزا 
بالمكان. 
» بترول - سعودية (إذن 10 بطاقات لأجل 10 كتب) 
ثم ننشيء بطاقة إحالة من غير ا مستعمل للمستعمل 
سعودية - بترول 
انظر: 
» بترول - سعودية 
(إذن فالمجموع -11-10+1 بطاقة فقط) 


(وذلك بدلا من عشرين بطاقة) 
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4- التجزىء بالأوجه: 


ونعني بذلك تجزيء الموضوع بزاوية عولج منها إلى من وجهة نظر معينة: مثل 

موضوع الدراما حيث يجب على المفهرس تقسيم إلى تجزيء الطاقات تحت مدخل 
دراما علي الموضوعات الفرعية مثل الكتب التي تعالج تاريخ ونقد الدراماء وفن الدراما 
(عسونصطءه؛ - دسدءط)» وبقية النواحي الأخرى للموضوع والتفريق بينها وبين الكتب التي 
تبحث في الدراما بوجه عام وهذا يساعد علي سهولة البحث في الفهرسء وتمكين القارئ 
من البحث مباشرة تحت الزاوية الخاصة للموضوع الذي يريده وعلي هذا يمكن تقسيم 
رأس الموضوع إلى التفريعات التالية: 

« الدراما 

الدراما - تاريخ ونقد 

« الدراما - فن 

« الدراما - القرن التاسع عشر 


ل الدراما ِ- مجموعات 


5- التجزيء في مجال التراجم واللغات والآداب: 


إن الموضوعات في مجال التراجم واللغات والآداب ما هي إلا موضوعات شكلية أصلا 
ما لها من طبيعة خاصة إلى حد ماء وسنتناول كل مجال من هذه المجالات على حده: 
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أ- التراجم: 
تعني نوعين - إما كتبا تتناول فن الترجمة نفسه إلى كتبا لتراجم الأشخاص أي: 
» فن الترجمة 
٠‏ تراجم الأشخاص 
والكتب في الفئة الأولي قليلة وتدخل رأس الموضوع "تراجم" كشكل أدبي. 
أما كتب الفئة الثانية وهي تراجم الأشخاص فهي كثيرة وتنقسم هذه الفئة إلى 
محمو عتين: 
[- ثرا اجم الأفر اد (جطمدععمزظ8 لمسسكتحنكصة) 
2 الترا اجم ا ملجمعة (عجتاءء11مى وطاموعوهز8) 
1- تراجم الأفراد: 
يعتير اسم الشنخص امترجم له هو راسن اموضوع ويحدد شكل المدخل به وذقا 
لقواعد الفهرسة. 


وهناك بعض أفراد تؤلف كثير من الكتب حول كتاباتهم ومناشطهم 
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للفصل بين وجهات النظر ال مختلفة - التي عولج اموضوع من زاويتها ومنها التراجم 
مثال: 


شكسبير, وليم - نقد أعماله. 
© ترجمة. 
»© هاملت. 
2د التراجم ال مجمعة: 
ونعني بها الكتب التي تضم أكثر من تراجم لثلاث أفراد وتوجد عدة أشكال منها 
هي: 
أ- التراجم العامة: 
وهي التي لا ينتسب أفرادها إلى فئة معينه من الناس إلى نطاق جغرافي معين 
ورأس الموضوع هنا هو "تراجم". 
ب- التراجم الإقليمية: 
وهي التي تتناول حياة أفراد ينتمون إلى نطاق جغرافي معين وفي هذه الحالة يكون 
رأس الموضوع هو اسم المكان متبوعا بالتجزيء. تراجم مثال: 
« المملكة العربية السعودية - تراجم 


ج - التراجم التي تنتمي لفئة من الناس: 
وهي التراجم التي تتناول فئات معينة من الناس ينتمون إلى طائفة معينة 
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تحترف حرفة إلى تنتسب إلى جهة بذاتها تحت الاسم الذي يطلق علي أفراد هذه 
الطائفة دون ذكر كلمة تراجم مثال: 

© القضاة 

« المهندسون 
أما في الحالات التي لا توجد كلمة يمكن أن تطلق علي أفرادها إلا في حالة ما إذا 
كان اللفظ يدل علي الموضوع المباشر يجزأ بكلمة تراجم مثل: 

٠‏ الديانات - تراجم 

« المرأة - تراجم 


ب- اللغاث: 


تتكون رؤوس موضوعات اللغات من كلمة "لغة" ثم اسم اللغة بعد ذلك مثل 
"اللغة العربية” "اللغة الإنجليزية"”. "اللغة الفرنسية" وعندما يتناول الكتاب شكلا معينا 
من أشكال اللغة إلى وجهة نظر معينة فإن التقسيمات إلى التجزيئات التى تمثل هذه 
الأشكال إلى وجهات النظر تكون كتجزيئات لاسم اللغة. 
مثال: 


٠‏ اللغة العربية - بلاغة 
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» اللغة العربية - معاجم 


ب الاداب: 


ينقسم الإنتاج الفكري في هذا المجال إلى قسمين: 
1- أعمال تتناول الأدب نفسه كمو ضوع (عتتطو)ن! أستمطى عانرمهو) 


0 أعمال أدبية تمثل | لإنتاج الأدبى (عتتطوععغنا كه وع[مصوع) 
1- أعمال تتناول الأدب: 


وتعتبر الأسماء التي تطلق علي الأشكال الأدبية المختلفة هي رؤوس الموضوعات 
مثل المسرحيةء القصةء الشعر. أما المؤلفات إلى تتناول الأشكال الأدبية الرئيسية للآداب 
القومية فإنها تدخل تحت أسمائها مباشرة وليس كجزء كما في حالة اللغات مثل: 
٠‏ امسرحية العربية 
٠»‏ المسرحية الإنجليزية 
٠‏ القصة الفرنسية 
٠‏ الشعر الفرنسي 


أم وجهة النظر التي يعالج الموضوع من خلالها فإنها تعتبر تفريعات للشكل الأدبي 
مثل: 
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ل الأدب الفرنسى - تاريخ ونقد 
9 الشعر - كشافات 


2- الأعمال الأدبية: 


أ - أعمال الأفرا اد (و«مطاسك لمسكتحتلم1) : 
لا يعد لها مداخل موضوعية لذلكء لأن الأدب يعرف عادة باسم ال مؤلف إلى بعنوان 
الكتاب ومن ثم تكفى بطاقات امؤلفين والعناوين. 

ب- مجمو عات أعما ل مؤلفين متعدد بن (وتتمطاسة لمعهه زه مدصمناء»ء0011) 
يعد لها مداخل موضوعية تمثل الشكل الأدبي لمجموعة لأنها تدخل في الفهرس 


تحث اسم الجامع إلى ا محرر قِ العادة. 


علي أن نميز بين الأعمال إلى تتناول شكلا أدبيا معينا والنماذج الأدبية نفسها حيث 
يمكن استخدام المفرد للدلالة علي رأس الموضوع الحقيقي والجمع - إذا وجد - للدلالة 
علي المجموعاتء وإلا أضيفت كلمة مجموعات لتجزيء الشكل الأدبي مثل: 
٠‏ الأدبء الأدب - مجموعات 
« الدراماء الدراما - مجموعات 


© 25ملاءعة11م» - تإتاعهط لداع180 
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هذا وينبغي إلا نفرع الأدب ولا الأشكال الأدبية ولا اللغة من اسم الدولة مباشرة ذلك 
لأن النطاق الذي نعطيه أي موضوع من هذه الموضوعات لا يقتصر علي دولة واحدة. 
مثال: أدب عري - شعر - السعودية أدب عربي - قصة - مصر . 
ولا نقول: السعودية - شعر مصر - قصة . 


فذلك يبعثر الأدب العربي تحت أسماء الدول. 
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خامسا: الجوانب العملية الهامة لرؤوس الموضوعات: 


1- سجل التحقيق ا موضوعى: 


وهو عبارة عن سجل إلى فهرس برؤوس الموضوعات والإحالات التي استخدمت 

بالفعل في فهرس المكتبة ويرتب هجائيا وفقا لرؤوس الموضوعات. ومجموع بطاقات هذا 

السجل تمثل السجل ذاته. وقد تفضل بعض الكتبات الاستغناء عن هذا السجل 
وتستعيض عنه بنسخة من قائمة رؤوس الموضوعات التي تعتمد عليهاء إلا أنه من الأفضل 

أن تنشئ ال مكتبات سجل تحقيق موضوعيا علي بطاقات للأسباب التالية: 

1- يتيح سجل التحقيق ال موضوعي ال مستقل الفرصة للمكتبة للتوسع بطريقة لا تتيحها 
القائمة ال مطبوعة. 

2 السجل البطاقي مرن ويحافظ علي حداثته في حين تتطلب أية طبعة جديدة 
لقائمة رؤوس الموضوعات نقل كل ما سجل في الطبعة السابقة إلى الجديدة وهذه 
عملية صعبة ومكلفة. 

23 يستفاد من السجل البطاقي بعد تموه فى إنشاء قائمة برؤوس الموضوعات خاصة 


بالمكتبة ويمكن طبعها. 


مهارات الفهرسة ال موضوعية وصياغة رؤوس الموضوعات 


عندما ننشئ بطاقات السجل الموضوعي نضع في كل بطاقة رأس الموضوع المتفق 


ومعه بعض إلى كل اسيانات التالية: 


-1 


-2 


حواشي توضيحية للرأس ال مستخدم 

المترادفات للرأس ال مقنن والتي تعد منه إحالات انظر 

الرؤوس المتصلة التي تعد منه ولها إحالات انظر أيضا 

الرؤوس الأوسع التي تعد منها إحالات انظر أيضا 

المصدر الذي حصلت عليه منه الرأس ال مقنن 

تاريخ إنشاء الرأس المقنن 

عنوان أول كتاب عن هذا الموضوع وتسبب في إنشاء هذا الرأس 
رقم التصنيف الشائع استخدامه في المكتبة. 


التصنيف (الكتب) 


“ توتيب الكتب 

“اما رؤوس موضوعات 

“اا الإجراءات الفنية 

النشرة ا مصرية للمطبوعات 1970 » 1971 
الإعداد الفني في ال مكتبات لحسن عبد الشافي 


ويجب توضيح التعريفات الشكلية الجغرافية والزمنية.. الخ في هذا السجل. 
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2- تحديد الموضوع: 


إن تحديد موضوع الكتاب يعد من أهم الخطوات التي يقوم بها ال مفهرس وقد 
يصل ال مفهرس إلى تحديد الموضوع بسهولة ويسر ولكن في أحيان كثيرة قد يكون ذلك 


من الصعوبة إلى درجة كبيرة. 


لذلك فإن المفهرس يقوم بتتبع خطوات أساسية بحثا وراء الموضوع من خلال 
صفحة العنوان إلى من العنوان البديل إلى من تخصص امؤلف إلى من المقدمة إلى من 
صفحة المحتويات وأخيرا قد يلجا المفهرس إلى معرفة موضوع الكتاب من خارج الكتاب 
سواء بالرجوع إلى ال مفهرسين ذوي الكفاءات إلى من المراجع وعندما يقرر المفهرس 
موضوع الكتاب واستطاع أن يبلوره في ألفاظ واضحة يرجع هذا الرأس الذي اختاره علي 
قائمة رؤوس الموضوعات محاولا في ذلك مطابقة ما استخدمه من ألفاظ للتعبير عن 
موضوع الكتاب مع ألفاظ وتعبيرات وتقنين مسمي الموضوع 

فمثلا عندما يختار المفهرس رأس الموضوع (برصةغه8 ءسانهتوة) وبعد مراجعته 
للقائمة الرسمية إلى لسجل التحقيق الموضوعي الخاص بالمكتبة وجد أن الرأس المقنن 
هو: (رهمدمءظ , برسهنه8) في هذه الحالة تعمل بطاقة لهذا الرأس محال إليه كما في 


اطلثال: 
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10121337 ( 60011011177 


202177 ع11]111نه11ه ى خز 


3- عدد رؤوس ال موضوعات المناسب للكتاب الواحد: 


لا يستطيع المفهرس أن يحدد بصورة قاطعة عدد البطاقات ال موضوعية للكتاب 
الواحد. ولكن قد يعبر رأس موضوع واحد علي محتوي الكتاب وقد يحتاج إلى رأسين 
موضوعين للكتاب إلى ثلاثة. 

ولكن في حالة احتياج الكتاب لأكثر من ذلك بصرف النظر عن رؤوس الموضوعات 
المخصصة ويختار اقرب رأس موضوع عام يجمع هذه الموضوعات ال مخصصة. 

ويجب الاهتمام با مداخل التحليلية الموضوعية التي تعد لأجزاء من كتاب 


ع 


لأهميتها. 
4- علامات الترقيم والرموز المستخدمة: 

تستخدم بعض علامات الترقيم والرموز في رؤوس الموضوعات كما يلي: 
( ) توضع الأقواس بعد الرأس لتوضح بها صفة تميزه عن غيره من الرؤوس. 


مثل: التصنيف (للكتب) 
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- تستخدم في حالة الرؤوس امقلوبة 
مثل ال مكتباتء إدارة 
- تستخدم في حالة الرؤوس المجزأة 
مثل المملكة العربية السعودية - تاريخ 
“ا إحالة انظر من (في بطاقة سجل التحقيق الموضوعي) 
“اا إحالة انظر أيضا من (في بطاقة سجل التحقيق ال موضوعي) 
وتستخدم بعض الاختصارات كاختصار اسم الدولة إذا تم التفريع منها 


مثال: (1115601- .خ.5) 
5- اطراجعة: 


لكي نحافظ علي حداثة رؤوس ال موضوعات في الفهرس ال موضوعي لابد من اتخاذ 
مبدأ مراجعة الرؤوس المستخدمة في الفهرس حتى نستطيع أن نحقق الأغراض التي نشأ 
من اجلها وأهمها تقديم خدمة مفيدة للمستفيدين ويمكن ذكر أهم التغييرات التي 
يمكن أن تعمل في الفهرس الموضوعي وفي سجل التحقيق الموضوعي2 كوضع رأس 
موضوع جديد بدلا من آخر قديم إلى إضافة رأس التحديد إلى التعريف لرأس موضوع 
من اجل تحديد معناه إلى توسيعه.. إلى غير ذلك من التغييرات التي بمكن إدخالها علي 


رؤوس ال موضوعات في الفهرس الموضوعي. علي أنه يجب مراعاة بعض الأمور الهامة 
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عند تقرير رؤوس جديدة كالاستعانة بال مراجع التي تساعد المفهرس علي هذا الإجراء 
مثل الكشافات والنشرات المتخصصة وال معاجم اللغوية وغيرها علي أن يتأكد من البداية 
أن رأس الموضوع الجديد جديد بالفعل كل الجدة وليس اسم جديد لموضوع قديم 
حيث يفضل أن يكون التغيير لرؤوس ال موضوعات في أضيق الحدود لأنه إجراء مكلف 
ولابد أن تكون هناك حاجة للتغيير. 

وعندما نلمس عدم صلاحية الرأس المستخدم في الفهرس الموضوعي نهائيا فإننا 
يممكن تحديد تاريخ انتهاء استعماله ونستخدم إحالات للإشارة إلى الرؤوس المستخدمة 


وتواريخها. مثال: 


البيبلوجرافيات 


انظر أيضا 


الوراقة حتى 1972 


كذلك إذا اكتسب رأس موضوع جديد اعترافا واستقرارا فإننا ممكن أن نضع ورقة 
بيضاء فوق البطاقة المستخدمة لرأس الموضوع القديم ونكتب عليها الرأس الجديد ولا 
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سادسا: القواعد المقننة لرؤوس ال موضوعات: 


لابد للمكتبة أن تعتمد على قواعد مقننة وواضحة في الفهرس الموضوعي الهجائي 


وذلك عند اختيار رؤوس الموضوعات. 
1- قواعد كتر (ء)1ن0) الأجنبية: 


تعتبر قواعد كتر (:084) لرؤوس الموضوعات هي القواعد الأساسية التي لا يزال 
يعتمد عليها أساسا في إعداد الفهرس الموضوعي الهجائي في كثير من المكتبات فهي أول 
محاولة لإنشاء مجموعة من القواعد العامة لرؤوس الموضوعات الهجائية وقد اعتمد 
عليها معظم القواعد مثل قواعد مكتبة الفاتيكان. وقد صدرت الطبعة الأولي من هذه 
القواعد بعنوان: (عدوهلغى :صهصهنءنل ه ءه؛ ه16ه:1) سنه 1876م والطبعة الأخيرة صدرت 
سنك 1904م وعدد قواعد كتر 28 قاعدة تتناول نقطتين أساسية ' هما: اختيار الرؤوس 
وعرض العلاقات بين الرؤوس وقد اهتم كتر بالنقطة الثانية. والقاعدة الرئيسية التي 
وضعها كتر وما تزال مستخدمة هي القاعدة 161 "يدخل الكتاب تحت رأس موضوعه 
وليس تحت رأس القسم إلى يشتمل علي ذلك الموضوع" وقد تناولت القواعد الأخرى 
قواعدها وأساسيته في رؤوس الموضوعات كاختيار الرؤوس وأشكالها والإحالات 


وقواعدها وكيف أنها تربط بين الموضوعات المشتتة في الترتيب الهجائي. وليس من 
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الضرورة علي المكتبات الارتباط بكل ما حِن في قواعد كتر بل إنها يمكن أن نستغني عن 
الفهرسة العملية مثل كتاب هيكن عن رؤوس الموضوعات وكتاب كوتس عن الفهارس 


الموضوعية. 
2- قواعد أمان العرسة: 


تعتبر قواعد أمان العربية لرؤوس الموضوعات والتي قدمها الدكتور محمد محمد 
أمان في 22 قاعدة مرجعا للمكتبات العربية في هذا الموضوع حيث إن هذه القواعد تقد 
دراسات تاريخية وثقافية وخصائص أساسية للغة العربية وتحليلا للكلمات الموضوعية 
العربية المستخدمة في بعض ال لمراجع العربية وفي الفهارس العربية وتناولت أيضا قواعد 
أمان شكل وبناء رؤوس الموضوعات والتفريعات وأخيرا تستطيع أية مكتبة أن تسجل 
الممارسات التي اتبعتها في بناء فهرسها الموضوعي فتضمن بذلك استمرار العمل علي 


هه 


أسس سليمة وموحدة. 
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سابعا: القوائم القياسية لرؤوس الموضوعات: 


تشتمل القوائم المطبوعة لرؤوس الموضوعات علي رؤوس ال موضوعات والإحالات 
التي تستخدم والتي يجب عملها في الفهرس وهي تفيد في اختيار رؤوس الموضوعات 
وفق خطة ثابتة يلتزم بها المفهرس باستمرار فيدخل كتب الموضوع الواحد تحت رأس 
موضوع واحد ومقنن وهذه القوائم تساوي جداول التصنيف من ناحية وتساوي قواعد 
الفهرسة من ناحية أخري وهي أيضا مرجع ينبغي علي ال مفهرس الرجوع إليه عند 
العامة 


وتنقسم قوائم رؤوس ال موضوعات القياسية (لممهصه5) إلى: 
1- قوائم رؤوس موضوعات شاملة. 
2- قوائم روؤوس موضوعات متخصصة. 
3ت قوائم رؤوس موضوعات خاصة 
1- قوائم رؤوس موضوعات شاملة: 
وهي تلك التي تشتمل علي رووس موضوعات امعرفة ١‏ املثم يك. وعادة ما تستخدم 


كبيرة ومتعددة مثل المكتبات العامة وال مكتبات ا مدرسية والمكتبات القومية الكبيرة. 
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2- قوائم رؤوس موضوعات متخصصة: 


وهي قوائم متخصصة لأنها تقتصر في تخطيطها علي مجال واحد بعينه من 
مجالات ال معرفة البشرية. 
د قواتم رؤوس موضوعات خاصة: 
للأطفال إلى ال معوقين أي بمعنى أخر موجهة لفئات محددة من القراء. وسنتناول هذه 
القوائم لرؤوس الموضوعات الشاملة والمتخصصة والخاصة من خلال تناولنا لقوائم 
رؤوس الموضوعات الأجنبية والعربية. 
)١(‏ قوائم رؤوس الموضوعات الأجنبية: 
1- القوائم الشاملة: 

كان لنصيب اللغات الأجنبية من القوائم المطبوعة برؤوس ال موضوعات وخاصة 
اللغة الإنجليزية عدد لا بأس به وهي حسب الترتيب التاريخى التصاعدي لظهور تلك 
القوائم النموذجية الشاملة كالأق: 
أ- قانئمة جمعية المكتبات الأمريكية لرؤوس الموضوعات: 


تعد هذه القائمة أول قائمة لرؤوس الموضوعات القياسية الأجنبية 
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صدرت الطبعة الأولى سنه 1895 م وصدرت الطبعة الثالثة والأخيرة سنه 1911م. 


ولقد فقدت هذه القائمة حداثتها الآن إلا أن أهميتها ترجع إلى أنها أوضحت 
أهمية استخدام رؤوس الموضوعات القياسية كما كان لها تأثيرها علي القوائم التالية من 
حيث أشكال رؤوس ال موضوعات. 
ب- قائمة مكتبة الكونجرس لرؤوس ال موضوعات: 

منذ عام 1909م بدأت مكتبة الكونجرس ف الولايات الأمريكية في نشر قانئمة برؤوس 


الموضوعات المستخدمة في فهارسها القاموسية ولقد وصلت بطباعتها إلى الطبعة 


السابعة وتوجد أخري تحت الإعداد. 


وتعد هذه القائمة من اشمل قوائم رؤوس الموضوعات كما أنها أهم قوائم رؤوس 


الموضوعات التي صدرت حتى الآن. 


وترجع أهميتها إلى المحافظة علي حداثتها باستمرار عن طريق المراجعة الدورية 
لها بالإضافة والحذف والتي تصدر في ملاحق بعد كل طبعة من طبعاتها كم ترجع 
أهميتها إلى أن رؤوس الموضوعات بها هي تلك التي تستخدم في البطاقات المطبوعة 
مكتبة الكونجرس واللمتوفرة للبيع لدي أي مكتبة في العالم ترغب في الحصول عليها 
(انظر نماذج بطاقات مكتبة الكونجرس). 
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وتعتبر هذه القائمة في كل مجالات ال معرفة البشرية وهي قائمة استطاعت أن تنجح 

وتثبت وجودها للسايرتها للتطور والمحافظة المستمرة علي تحديث محتوياتها. 

وبين الطبعة والأخرى فترة زمنية تقدر بثماني سنوات. وبم ان هذه المدة طويلة في 
تغيير الطبعة والأخرى فإن القاتمين عليها من المسؤولين يصدرون للقائمة ملاحق كل 
ثلاثة أشهر ما جد وما حذف منها. 

وتستخدم هذه القائمة في المكتبات الكبيرة مثل المكتبات القومية وا مكتبات العامة 
الكبيرة كما جمكن للمكتبات الجامعية وال مكتبات المتخصطة الاعتماد عليها ومن مميزاتها 
أنها تعطي بجوار الرؤوس الهامة رقم التصنيف المستخدم في مكتبة الكونجرس. وقد 
وضعت الرؤوس في هذه القائمة بالحروف السوداء أيضا توضع التعريفات الهامة لهذه 
الرؤوس (انظر رموز الإحالات المستخدمة والنماذج) 
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نماذج لبطاقات مكتبة الكونجرس موضح بها رؤوس الموضوعات ال مستخدمة. 


نموذج (1) 
له )2 - له 20.20 تسمسقطت]3 ,نل له طق 
الاستعمار الجديد والدول النامية» محمد عبد الفتاح أبو الفضل. القاهرة. 
ا مجلس الأعلى للشئون الإسلامية 1969م 
1- بطاقة لكتاب له رأس موضوع واحد هو: 


1- 112126112115111 - 40101165565. ]55239:5 15. 


تموذج (2) 


-21 111لا[ 112611111 


حركة القومية الإيطالية تأليف نور الدين حاطوم. القاهرة معهد البحوث 


والدراسات العربية: قسم البحوث والدراسات القومية: 71 . 
2- بطاقة لكتاب له رأس موضوع واحد هو: 


1- 162197 - 215601597 - 19ْ 117 
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نموذج (3) 


1 رلقتطة؟ - 1د عط لمر 


المجتمع الإسلامي: أهدافه ودعانئمة. أوضاعة وخصائصه في ضوء الكتاب 
والسنة (تأليف) مصطفي عبد الواحد. الطبعة 1 مصرء مطبعة دار التأليف 


170 
3- بطاقة لكتاب له راسا موضوعيين هما: 
1512121 ,لإ 5061010 -1 


(حصد151) 111 كندمنتئوتاءع1 -2 


نموذج (4) 


11112111١١ +‏ -21 520101 -1نم 


البشارات وامقارنات بين القران والعهدين.. (0202) 

4- بطاقة لكتاب له أربعة رؤوس موضوعات: 
1 -12110115ع11 - 1513121 -1 
1ه ة] -121025ع1 -1101215212[ -2 


211512217,) - 11261025 - دصد1و1]1 -3 


ةل -25م1عتاء ““تع015 تنه 7اتلمملاكمتقطرن) -4 
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ج- قانمة سيرز لرؤوس الموضوعات: 

يرجع ظهور هذه القانئمة إلى حاجة المكتبات الصغيرة في أمريكا لقائمة لرؤوس 
الموضوعات تناسب موضوعاتها المحدودة ولذلك قامت أخصائية مكتبات عالمية تدعو 
(مني ايرل سيرز دعء5 امد عنصمنة3) بإعداد قانئمة رؤوس موضوعات تلائم ظروف هذه 
المكتبات الصغيرة وظهرت الطبعة الأولي منها 1923م وقد قامت سيرز بتحرير الطبعات 
الثلاث الأولي من 1923 - 1933 ووصلت بطبعاتها إلى الطبعة العاشرة التي صدرت عام 


2م والتي أعدتها السيدة (بربارا ماريتا وستباي إطاوع57 و)أع قحم وموطمة8) . 


وتعتبر قانئمة سيرز من أفضل القوائم التي تستخدم في المكتبات الصغيرة وخاصة 
المكتبات العامة وامدرسية إلى جانب استخدامها كمرجع لدارسي علم الفهرسة 
اموضوعية. 

وقد حمعت هذه القانئمة من القوائم ا مستخدمة في عدد من ال مكتبات الصغيرة وزودت 
بممقدمة ممتازة عن رؤوس الموضوعات والفهرسة الموضوعية كتبتها أستاذة مكتبات وهي 
تفيد كثيرا في إعداد رؤوس الموضوعات. وقد أصدرت إيزابيل ستيفنسون مونرو ( 8(ه»1 
متده3 «دحد:»]5) الطبعة الرابعة سنه 1939م مضافا للرؤوس أرقام, تصنيف ديوي وقد شملت 


القائمة فى الطبعة السادسة 1950 المكتبات المتوسطة إلى جانب المكتبات الصغيرة ولقد 
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صدرت الطبعة التاسعة خالية من أرقام تصنيف ديوي 1965م وطبق ذلك الحذف لأرقام 


التصنيف أيضا علي الطبعة العاشرة التي صدرت عام 1972م. 


والصفة العامة لهذه القائمة أنها تكتب على جانب واحد من الصفحة ويترك 
الجانب الآخر لكي تكتب كل مكتبة أي تغيير يطرأً إلى حذف يحدث فيساعد هذا 
المفهرس علي أقلمة القائمة حسب ما يتطلبه منها مستخدما في ذلك الإرشادات المذكورة 
في استخدام القائمة. ونستخدم هذه القائمة أيضا لمراجعة رؤوس الموضوعات المستخدمة 
في المكتبات إلى جانب أنها أداة مرجعية لرؤوس الموضوعات المقننة (أنظر إرشادات 
القائمة والنموذج المختار) وتستطيع المكتبات استخدام كل من قائمتي سيرز ومكتبة 
الكونجرس جنبا إلى جنب فيمكن أن تستخدم المكتبة الصغيرة قائمة مكتبة الكونجرس 


2 القوائم ا,ملنتخصصة: 


وهي القوائم التي تضم رؤوس موضوعات متخصصة في مجال معين من مجالات 
امعرفة البشرية وأشهرها: 
٠‏ قائمة فويجت للطبقية. 


« قائمة المكتبة القومية الطبية بالولايات المتحدة. 
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د- القوائم الخاصة: 
ونعني بذلك انها قوائم تضم رؤوس موضوعات خاصة بفئة معينه إلى بهدف 


معين من اجله أنشأت القانغة وأشهرها: 


٠‏ قائمة ماجريت مان لكتب الأطفال. 


رب) قوائم رؤوس ال موضوعات العربية : 

لعله من سوء الحظ أنه لا توجد حتئ الآن قانئمة رؤوس موضوعات عربية ممكن 
العمل علي أساسها وربما كان عدم وجود مثل هذه الأداة هو السبب المباشر لعدم 
إعداد فهارس موضوعية في ال مكتبات العربية. 

وم تستخدم رؤوس ال موضوعات في الفهارس إلى البيبلوجرافيات العربية إلا في عدد 
قليل منها وأشهرها: "الكشاف التحليلي للصحف وامجلات العربية" 1967-1962 وتستخدم 
بعض المكتبات العربية لرؤوس اللوضوعات في فهارسها كالمكتبة المركزية ببغداد ومكتبة 
الجامعة الأردنية والجامعة الأمريكية في بيروت. وتحاول هذه المكتبات إنشاء قوائم 
لرؤوس موضوعات عربية كما تحاول بعض المكتبات با مملكة العربية السعودية وغيرها 
من البلاد العربية العمل علي إيجاد مثل هذه القوائم من قبل بعض ال متخصصين (انظر 


قائمة رؤوس الموضوعات باملحق الثاني). 
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وننتقل الآن إلى قوائم رؤوس الموضوعات المتخصصة والخاصة فنجد أيضا بعض 
المحاولات العربية منها القائمة التي صدرت عن مركز الوثائق بمعهد التخطيط القومي 
بالقاهرة وهي دليل للفهرسة ال موضوعية ال مستخدمة في مركز الوثائق في نسختين 
إحداهما بالإنجليزية والأخرى بالعربية. 

كذلك نجد بيبلوجرافيات الكتب العربية الصادرة في مجالات علوم الإدارة امالية 
والاقتصادية والتي نشرها مركز التوثيق العلوم الإدارية بالقاهرة. 
قائمة رؤوس ال موضوعات العربية الكبرى: 

تهدف هذه القائمة العامة إلى خدمة الفهرسة الموضوعية في المكتبات العربية 
الكبيرة. ولذلك تشتمل هذه القائمة في طبعتها الأولي علي نحو 18.500 رأس موضوع وإحالة 


انظر منها حوالي 5500 إحالة أنظرء وقد صدرت الطبعة الأولي من القائمة عام 21985 ثم 


صدرت طبعة ثانية عام 1993. 


تبدأ القائمة بمقدمة تضم عشرين "فذلكة" وتدور الفذلكات من الأولي حتى الحادية 
عشرة حول أساسيات رؤوس الموضوعاتء وهي مُثابة دليل للفهرس إلى كيفية التحليل 
الموضوعي لأوعية المعلومات برؤوس الموضوعات. أما الفذلكات الثانية عشرة والثالثة عشرة 
فهما حول واقع قوائم رؤوس الموضوعات الأجنبية والعربية. والفذلكات من الرابعة عشرة 


حتى العشرين هي عرض ودليل لاستخدام القائمة. وتتناول: الهدف من القائمة ومحتوياتها. 
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ثبت بالتفريعات التي ترد بعد المكان وهو مقسم إلى قسمين: أولهما للتفريعات التي ترد 
تحت القارات والأقاليم والدول والولايات والمحافظات,ء والثاني للتفريعات التي ترد تحت 
المدنء ثبت بالتفريعات الشكلية . ثبت بالتفريعات الوجهيه. ثبت بال موضوعات التي 
تفرع جغرافياء ثبت بأهم رؤوس الموضوعات التي تستخدم فيها الصفة الدالة علي 
الجنسية وأخيرا قائمة بأهم المصادر التي استندت إليها القائمة. 
وتعتمد القانئمة على عدد من القواعد العامة لرؤوس الموضوعات حيث اختيارها 
وصياغتها وتجزئتها فضلا عن الإحالات وترتيب المداخل. وقد جاءت هذه القواعد ضمن 
الدراسة التي تتصدر القائمة وهي تشغل الفذلكات من الخامسة إلى الحادية عشرة. 
وفيما يتعلق بقواعد الاختيار لرؤوس الموضوعات فإن القاتمين بالإعداد يشيران إلى 
ما يلي: 
أ- اختر رأس اللوضوع المخصص إلى المباشر إلى المحدد الذي ينطبق علي موضوع 
الكتاب المفهرس بدقة. 
ب- اختر رأس اللوضوع الجامع الذي ينسحب علي العمل الذي في يديك ونظرائه من 
الكتب في نفس هذا الموضوع. 
ج- اختر الصيغة الموحدة لرأس الملوضوع. 


د. اختر الصيغة الأكثر شيوعا. 
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صيغ رؤوس الموضوعات: 
استخدمت القاتمة الصيغ التالية من رؤوس الموضوعات: 
أ- رأس الموضوع البسيط: 


وهو التعبير عن ال موضوع بكلمة واحدة إلى لفظ واحد. ومن الأمثلة: الإضاءة. 


الأمانة» الرسمء اللوزتان» الفلاحون» الشعائر, ال مختبرات» الأسعار. 
ب - رأس الموضوع ا مركب: 
وهو الذي يتكون من كلمتين فقط إلى كلمتين بينهما رابط: 
1- مركب من كلمتينء ومن تماذجه: 
المضاف والمضاف إليه: 
مثل: إدارة الأعمال 
محاكم الأحداث 
الصفة والموصوف 
مثل: ال مكتبات العامة 
الهندسة امدنية 
2- مركب من كلمتين بينهما رابط 
حرف عطف 
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مثل: الخير والشر 
الأرشيف والمحفوظات 
حرف جر 
مثل: العرب في إسرائيل 
الانزلاق علي اللاء 
ج- رأس ال موضوع ال معقد: 
يتألف هذا الشكل من عدة كلمات وأحيانا من عدة صيغ لغوية 
مثل: الإسعافات الأولية عند الإصابة والمرض 
السلك الدبلوماسي والقنصاي 
اشتراك العاملين في الإدارة والأرباح 
د- رأس الموضوع المقلوب: 
حيث تأقٍ الكلمة الأساسية أولا تليها الكلمة إلى الكلمات الأخرى مفصولا بينهما 
بفاصلة دلالة علي القلب. 


مثل: الكهرباء. توزيع 
الفقه الإسلامي. أصول 


السكر.ء قصب 
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ه - أسماء الأعلام كرؤوس موضوعات: 
لا تتضمن القائمة حصرا لأسماء الأعلام (الأشخاصء الهيئات. الدولء الأنهار»ء الجبال: 
أسماء الفواكه ... الخ. وإنما مجرد أمثلة فقط (سوف نشير إلى بعض الأمثلة عند تناول 
رؤوس الموضوعات اطفاتيح). 
التفريعات: 
تشتمل القائمة علي التفريعات اللألوفة في قوائم رؤوس الموضوعاتء. وهي كل 
التفريعات الشكلية والجغرافية والتاريخية والوجهية. 
أ- التفريع الشكلى: 
تشتمل الفذلكة 16 في مقدمة الدراسة علي ثبت هجائي بالتفريعات الشكلية. مع 
ملاحظة أن بعض هذه التفريعات يمكن استخدامه استخداما عاماء أي بالنسبة لكل إلى 
معظم رؤوس الموضوعات 
دوائر معارف 
دوريات 
معاجم 


والبعض الأخر قليل الاستعمال, أي لا يستخدم إلا مع موضوعات بعينها. 
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مثل: أرقام قياسية 
أدلة معامل 
مضابط 
تماذج وعينات 
وجدير بالذكر أن نماذج التفريعات الشكلية ترد في العادة في أماكنها بالترتيب 
الهجائي لأغراض بيان كيفية الاستخدام 
يستخدم كتقسيم بعد أسماء اللغات والموضوعات 
مثل: اللغة العربية - معاجم ؛ الطب - معاجم 
القاموس؛ القواميس 
اللغات؛ المراجع 
ب- التفريع الجغرافى: 
تشير مقدمة القائمة إلى إتباع طريقتين في التفريع: الأولي تفريع الموضوع بالمكان 
وهذا هو الغالب عندما تكون الأهمية الغالبة للموضوع والأهمية الثانوية كما هو 
الحال قٍِ موضوعات العلوم البحتة والتطبيقية والفنون وغيرها من الموضوعات التي لا 
وطن لهاء وعادة ما توجد حاشية حدية بين قوسين بعد رأس الموضوع تشير إلى أن هذا 


اموضوع يممكن تقسيمه جغرافيا. 
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مثل: الإخراج الإذاعي (يقسم جغرافيا) 
التفرقة العنصرية (يقسم جغرافيا) 


ويوجد ثبت بأهم رؤوس الموضوعات التي تفرع جغرافيا (انظر الفذلكة 18) كما 
يوجد ثبت آخر (فذلكة 19) بأهم رؤوس الموضوعات التي تستخدم فيها الصفة الدالة 
علي الجنسية. وحيث يرد بعض الرؤوس بالقائمة ما يشير إلى استخدام صفة الجنسية. 
مثل: القضاة (تستخدم الصفة الدالة علي البلد) 


الأدب (تستخدم الصفة الدالة علي الجنس) 


أما الطريقة الثانية فهي تفريع المكان بالموضوع وهو الغالب عندما يكون المكان 
أكثر أهمية من الموضوع كما هو الحال في كثير من موضوعات العلوم. الاجتماعية 
والتاريخ والجغرافيا. 

ويوجد ثبت (فذلكة 15//) بالتفريعات التي ترد تحت القارات والأقاليم والدول 
والولايات والمحافظاتء كما يوجد ثبت (15/ب) بالتفريعات التي يمكن أن ترد تحت 
أسماء المدن ويلاحظ أنه يوجد بجسم القائمة ما يشير إلى استخدام الموضوع كتفريع 
بعد اسم ا مكان. 
ومن الأمثلة: المباني العامة 


انظر أيضا أسماء الدول واطدن متبوعة بالتقسيم 
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ا مباني العامة مثل: السعودية - المباني العامة ؛ القاهرة - اطباني العامة 
المكتبات (يقسم جغرافيا) 
انظر أيضا التزويد.. . الخ 
وأيضا أسماء المدن متبوعا بالتقسيم المكتبات مثل: الرياض - المكتبات ؛ القاهرة - 
ا مكتبات 
ج- التفريع الزمني: 
يعكس التفريع إلى التاريخي الفترة التي يعالجها وعاء ا معلومات. فقد تكون 
اممادة العلمية داخل الوعاء في حدود زمنية معينة تمتد على مدي عصر إلى حقبة إلى 
قرن إلى سنة.. وأسماء الدول مجال خصب للتفريعات التاريخية. كذلك موضوع الأدب. 
مثل: مصر - تاريخ 
مصر - تاريخ - العصر الأموي 
مصر - تاريخ - الثورة العرابية 
ومثل: الأدب العربي - تاريخ - العصر الجاهلي 
الأدب العربي - تاريخ - صدر الإسلام 


الأدب العربي - تاريخ - العصر الأموي 
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وتعتبر الثورات وا مواقع الحربية والأحداث التاريخية تفريعات من تاريخ الدولة إلى 
المنطقة: ويمكن أن تكون بذاتها رأس موضوع مستقل. 
مثل: ثورة الزنوج 869 م 
الحرب العامطية الثانية 


د- التفريع الوجهي: 
يعكس التفريع الوجهي وجهة نظر محددة إلى زاوية عولج ال موضوع من خلالها 


وهي ليست من صلب ال موضوع نفسه. ومن ثم فانه لا يدرج هو الأخر في صلب القائمة 
إلا علي سبيل المثال والتمثيل وعلي الرغم من صعوبة حصر كافة التفريعات الوجهية 
فقد فضل صاحبا القائمة إدراج ثبت بعينه من هذه التفريعات يقاس عليها (فذلكة 17) 
مع الإشارة إلى أن بعضها يشيع استخدامه والبعض قد لا يستخدم إلا تحت موضوع 
واحد. 

ومن الأمثلة 


أجهزة أمان 
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رؤوس الموضوعات اللفاتيح وتفريعاتها: 
تشتمل مقدمة القائمة (فذلكة 14) علي قائمة بالرؤوس اللمفاتيح وتفريعاتها المرشحة 
للقياس. وهي: 
الأدب الأدب العربي 
اللغة اللغة العربية 
الدول ب السسيحية 
العواصم القاهرة ؛ الرياض 
شخصية دينية محمد بن عبد الوهاب 
شخصية سياسية جمال عبد الناصر 
شخصية أدبية عربية طه حسين 
شخصية أدبية أجنبية ويليام شكسبير 
شخصية فلسفية أفلاطون 


شخص ك ‏ 5 4 محمو د مختار 
الإحالاتث: 


تشتمل القائمة علي شبكة من الإحالات تهدف إلى تحويل القارئ من مدخل إلى 
مدخل آخر. وهذه الشبكة تضم فئات مختلفة من الإحالات تتكامل فيما بينها لتحكم 


رؤوس الموضوعات وتتغلب علي نقائصها. وهي علي النحو التالي: 
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أ- إحالة انظر اللمحددة: 


وتستخدم هذه الإحالة للإحالة من الصيغ غير ال مستعملة إلى الصيغة المستعملة, 
ومن أمثلتها: 

العائلة انظر: الأسرة 

البيولوجيا انظر: الأحياء. علم 

حفظ الأسماك انظر: الأسماك - حفظ 
ب - إحالة أنظر أيضا ال محددة: 

وهي تربط بين رأسين مستخدمين بينهما صلة موضوعية منطقية وهي محددة 
لأنها تحيل إلى رؤوس بذاتها مخصصة ومعينة وليست إحالة عامة مطلقة ومن أمثلتها: 

انظر أيضا 

البوتاسيوم ؛ الجير ؛ الفوسفات ؛ الكيمياء ؛ الزراعة ؛ النترات 

ج - الإحالات العامة: 

وهي لا تحيل إلى شيء بالذات على نحو ما يقوم به النوعان السابقانء بل تشير 
إلى مفردات عامة علي سبيل ال مثال والتمثيل. 

ومن أمثلتها: الفواكه 
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لم يرد بالقائمة أسماء جميع الفواكه ويمكن إضافتها واستخدامها عند الحاجة مثل 
ك التفاح 
د - إحالة أنظر من: 
وهي تشير إلى وضع اطلحال منه تحت اطحال إليه مسبوقا برمز »« وذلك لأحكام 
عملية الربط بين المحال منه وال محال إليه في إحالة انظر المحددة التي تحيل رأسا غير 
مستخدم إلى الرأس المستخدم 
مثل: الترفية 
4 الترويح . التسلية 
وذلك معناه إعداد إحالة انظر من الترويح إلى الترفيه ومن التسلية إلى الترفيه 
ه - إحالة أنظر أيضا من: 
وهي للربط بين المحال منه وامحال إليه قٍِ الموضوعات ذات الصلة والمستخدمة 
قْ أحوال أنظر أيضاء ومن هنا يستخدم الرمز “اا للتميز بين انظر منء وأنظر أيضا من. 
ومن أمثلتها: الأطفال 
“اك الآباء ؛ الأسرة ؛ الأمومة 


وهذا يعني إعداد إحالة انظر أيضا من الآباء إلى الأطفال 
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ومن الأسرة إلى الأطفال 
ومن الأمومة إلى الأطفال 


الحواشى: 
تنقسم الحواشي في القائمة إلى نوعين: 
أ- حواثى حدية: 
تحدد المجال الذي يستخدم فيه الرأس إلى تشير إلى إمكانية تقسيمه جغرافيا. 
ومن أمثلة الحواشي التي تعمل علي التفريق بين المعاني المختلفة للفظ الواحد 
بإضافة المجال الذي ينتمي إليه اللفظ بعد رأس الموضوع بين قوسين ما يلي: 
الحدود (فقه إسلامى) 
التكافؤ (رياضيات) 
التكافؤ (كيمياء) 
ومن أمثلة الحواشي التي تشير إلى إمكانية تفريع الرأس جغرافيا بين قوسين بعد 


الرأس نجد ما يلي: 


الاستعمار (تستخدم الصفة الدالة علي البلد) 


التأميم (يقسم جغرافيا) 
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ب - حواثي تفسيرية: 
وهي ترد علي شكل فقرة تحت راس الموضوع وليس بين قوسين كما هو الحال في 
الحواشي السابقة. ويقصد بها بيان كيفية استخدام الرأس والحال التي ترد فيها والتمييز 
بينه وبين رؤوس قريبة منه في المعني. 
مثل: الأرقام القياسية 
يستخدم للأعمال التي تتناول كيفية إعداد واستخدام الأرقام القياسية. إما الأعمال 
التي تتناول الأرقام القياسية لموضوع معين فتدرج تحت الموضوع متبوعا بالتقسيم 
الأرقام القياسية مثل: الأجور - الأرقام القياسية. 
الترتيب: 
رتبت المداخل في القائمة ترتيبا هجائيا حسب ترتيب حروف اللغة العربية في 
المشرق العربي وفقا لطريقة كلمة بكلمة. وترتب التفريعات بعد الرؤوس ترتيبا هجاثيا 
فيما عدا التفريعات الزمنية التي ترتب ترتيبا زمنيا. 
ومن الأمثلة على الترتيب الهجائي للتفريعات: 
التاريخ 


التاريخ - تدوين انظر التاريخ 
التاريخ - جمعيات 
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التاريخ - فلسفة 
التاريخ - مصادر 


التاريخ - مقالات ومحاضرات 


ومن الأمثلة علي الترتيب الزمني للتفريعات الزمنية: 

الشعر العربي - التاريخ 

الشعر العربي - التاريخ - العصر الجاهلي 

الشعر العربي - التاريخ - المخضرمون 

الشعر العربي - التاريخ - صدر الإسلام 

الشعر العربي - التاريخ - العصر الأموي 

الشعر العربي - التاريخ - العصر العباسي 

وقد جري ترتيب امتدادات الرأس المزودة بعلامات الترقيم ترتيبا هجائيا بصرف 

النظر عن علامة الترقيم» وقبل امتدادات الرأس بدون علامات ترقيم 
مثل: 

الصحف (تستخدم الصفة الدالة علي البلد) 

الصحف - إعلان انظر الإعلان بالصحف 


الصحف - باعة انظر باعة الصحف 
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الصحف - تقارير 
الصحف - تنظيم وإدارة 
الصحف - كشافات 
الصحف - محاسبة 
الصحف السعودية 


الصحف ال معارضة 


وترتب الأرقام وفقا لنطقها أي طبقا للحروف التي تمثلها رغم كتابتها بالرمز. 
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قائمة مختصرة لرؤوس الموضوعات الشائعة الاستخدام في المكتبات 
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اشتراكية في إفريقيا 


مهارات الفهرسة ال موضوعية وصياغة رؤوس الموضوعات 
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اكتشافات - آثار امتحانات - سعودية 


أمثال أدبية انظر تحت الأدب 


2006 


الأطلس الخاص بمكان ما يوضع أمريكا الشمالية 
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25550 


سح قم دالخ ان 


أوزان ومقاييس عربية 
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البيبلوغرافية الخاصة بموضوع معين إلى شخص إلى مكان 
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ككس 
لشنويق الخاص بسلعة م يوضع تاق 0000| 
تشع ليس 000 اط د ا 0 


تاريخ شح وتعليم تحجارة - تاريخ 
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يه 5 
يه ىر 
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تعليع الكبن انظر التعلي الوظيفي 


34 84 2 
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حضارة اشورية بابلية 


١  اض‎ 
0-20 سوس‎ 


حضارة قدممة 
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مهارات الفهرسة ال موضوعية وصياغة رؤوس الموضوعات 
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مهارات الفهرسة ال موضوعية وصياغة رؤوس الموضوعات 


الرحلات الخاصة ممكان ما توضع مع امكان. مثال: سعودية - رحلات ووصف روما 


الرسائل الخاصة بأدب ما توضع مع أدب اللغة. مثال: أدب عريي - رسائل 


سس 0 
ص ظ 


رمزية في الأب رياضة بدنية - تمارين 


رياضيات - تاريخ 
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رياضيات إحصائية 


مهارات الفهرسة ال موضوعية وصياغة رؤوس الموضوعات 


اساطل ليان اي 


الساحل اللياةن - جغرافة 


يد 
٠‏ 


سحاد 
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ار 
سس الس 0 


سعودية - عادات وتقاليد 


سعودية - عادات وتقاليد سودان - آثار 


سودان تاريخ 


0 
آي‎ 
« 
« 
«4 
٠ 
5 04 
٠ 
١ ١ 
إآئ‎ « 


سعودية - علاقات دولية. سودان - حغرافيا 


| ١ 
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مهارات الفهرسة ال موضوعية وصياغة رؤوس الموضوعات 
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العادات والتقاليد الخاصة ببلد 


76-٠ 910101‏ 7 
عبن 000 اعت لصدمسي 00 
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سمه ا ضيف ]| 
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2000 


104 26 


مهارات الفهرسة 
5008 
لفهرسة ال موضوعية وصياغة رؤوس الوذ 
ضوعات 


فرق إسلامية؛ ان رذ 
نظر إسلام - فرق 


فداد 
تيون 
ته -- 
4 ٠ه ٠»‏ ظ : 
فرسء انظر إيران 
فضاء 
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فقاريات ولا فقاريات 


فلاسفة عرب 
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اصع عط ببسي 
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سس 00000 
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فون ار انريم قصة عربية - تاريخ ونقد 
00 
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لا فلزات. انظر فلزات ولا فلزات 


لبنان - رحلات ووصف 
لبنان - هجرة ؛ ومهاحرة لغة عربية 7 أضداد 
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ا مؤتمرات الخاصة موضوع ما توضع مع الموضوع. مثال: اقتصاد - مؤتمرات 
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كك : - وك 
موظفون ومستخدمون ميثولوجيا سومرية 


موظفون ومستخدمون ميراث. أنظر أيضا إسلام - ميراث 
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